LECCION 4

Por: Félix Miranda Quesada
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CONTABILIDAD Y CICLO CONTABLE

Los conocimientos adquiridos hasta este momento, nos han permitido tener un amplio conocimiento de lo
que es la contabilidad, las actividades que ésta desarrolla y su objetivo principal, que es proveer de
informacion util, suficiente y oportuna para la toma de decisiones empresariales.

Haremos aqui un repaso de las actividades que realiza la contabilidad, para luego enfocarnos en una de
ellas que, como veremos, es la que requiere de un mayor tiempo y cuidado, por ser esta actividad la que
aplica las técnicas y normas que rigen esta ciencia.

Repaso de las actividades de la contabilidad

Analiza
Clasifica
Registra
Analiza

Las operaciones que lleva a cabo una empresa

Observemos que, una de esas actividades la constituye el registro. La Contabilidad debe registrar las
operaciones comerciales o transacciones que realiza una empresa. Este registro debe ser hecho mediante
la aplicacion de técnicas y procedimientos ya definidos por las normas respectivas. El registro de todas las
operaciones de la empresa concluye con la elaboracion de documentos que proveen informacion a los
duefios y administradores de la empresa. Dichos documentos reciben el nombre de Estados Financieros.
Los Estados Financieros seran estudiados con todo detalle en este curso.

El proceso desde el inicio del registro de las operaciones hasta la elaboracion de los estados financieros,
recibe el nombre de CICLO CONTABLE; proceso que comprende una serie de pasos que deben seguir
los responsables de la contabilidad de una empresa.
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Una vez que hayamos estudiado todos esos pasos, los hayamos practicado y comprendido ampliamente,
definiremos el ciclo contable, y no antes, como es comun hacerlo en otros libros y cursos de contabilidad.
A partir de esta leccion el estudiante aprendera a registrar las operaciones que con mas frecuencia realiza
la empresa, como son compras, ventas, gastos, adquisicion y compra de activos, adquisicion de
préstamos, abonos y pagos de préstamos, registro de descuentos en compras y ventas, registro del

impuesto de ventas y el impuesto sobre la renta y otras operaciones.

Para su estudio, y un facil entendimiento del proceso de registro de las operaciones de la empresa, vamos
a dividir la contabilidad en 5 grandes grupos o, como les suelo llamar, “familias”. ES0S grupos son:

(1)Activo, (2)Pasivo, (3)Capital o Patrimonio, (4)Gastos e (5)Ingresos.

GRUPOS QUE CONFORMAN LA
CONTABILIDAD

@) Gastos

1) Activo

r

"2) Pasivo
(3) Capital {5) Ingresos

Toda transaccion que realice una entidad afecta alguno de esos grupos o varios a la vez. Por lo tanto,

vamos a estudiar cada uno de ellos en detalle.

Debemos tener claro desde ya, que por la naturaleza de este curso, vamos a ir definiendo estos conceptos
desde el punto de vista tradicional y, paralelamente, iré explicando lo que establecen las Normas
Internacionales de Informacion Financiera. No obstante, también debemos apuntar, que la gran mayoria
de las empresas hasta ahora empieza a implementar y a utilizar dichas normas, obligadas por las
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exigencias del mundo actual de los negocios, como son la globalizacion, los tratados de libre comercio y
muy particularmente por el rapido crecimiento de los negocios, asi como por las exigencias de la
comunidad econdmica europea y otros paises desarrollados.

Empecemos
Definiciones de los Elementos de la Contabilidad.

@ Activo. De manera simple, se dice que, el activo representa todos los bienes y derechos que son
propiedad de la empresa. De acuerdo con las normas internacionales de informacién financiera,
este grupo se clasifica en: Activo Corriente y Activo No Corriente. La misma norma presenta la
diferencia entre un grupo y el otro.

Normas Internacionales de Informacion Financiera. Si bien, la aseveracion anterior es correcta,
las normas van mas alla al referirse a los activos, indicandonos que los activos ademas de la
caracteristica de propiedad, tienen otras caracteristicas:

Activos corrientes. Un activo se clasificara como corriente cuando satisfaga alguno de los
siguientes criterios:

Se espere realizar, o se pretenda vender o consumir, en el transcurso del ciclo normal de la
explotacion de la entidad.

Se mantenga fundamentalmente con fines de negociacion.

Se espere realizar'dentro del periodo de los doce meses posteriores a la fecha del balance; o

Se trate de efectivo u otro medio equivalente al efectivo (tal como se define en la NIC 7,
Estado de flujos de efectivo), cuya utilizacion no esté restringida, para ser intercambiado o
usado para cancelar un pasivo, al menos dentro de los doce meses siguientes a la fecha del
balance.

! Realizacién. Solo pueden reconocerse hechos econdémicos realizados. Se entiende que un hecho
econdémico se ha realizado cuando pueda comprobarse que, como consecuencia de transacciones o
eventos pasados, internos o externos, el ente econédmico tiene o tendra un beneficio o un sacrificio
econdémico, o ha experimentado un cambio en sus recursos, en uno y otro caso razonablemente
cuantificables.
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Activos No Corrientes. De acuerdo con la norma, todos los demas activos se clasificaran como
no corrientes. Ademas, en esta norma el término «no corriente» incluye activos materiales,
intangibles® y financieros que son por naturaleza a largo plazo. No esta prohibido el uso de
descripciones alternativas siempre que su significado quede claro.

En términos aln mas sencillos, para los efectos del presente curso, un activo corriente es aquel
que se espera realizar, o convertir a efectivo, en el transcurso del ciclo normal de la operacién de
la entidad. Normalmente, un periodo no mayor a un afio. Este grupo de activos comprende todos
aquellos rubros que se utilizan en la operacion normal de la empresa para generar ingresos. Entre
algunas de las principales partidas del activo corriente tenemos las siguientes:

Efectivo

Bancos

Inventarios

Cuentas Por Cobrar a Comerciales

Documentos por Cobrar a Corto Plazo

Y otras partidas que el estudiante ira conociendo en el transcurso de su estudio.

KKEKEKEKLEK

Entre algunas de las principales partidas del activo no corriente tenemos las siguientes:

Propiedad, Planta y Equipo
Mobiliario de Oficina

Inversiones

Vehiculos

Terrenos

Y otras partidas de naturaleza similar

K KEKEEKEKLEK

En este punto es necesario que el estudiante comprenda que, los activos no corrientes, son adquiridos por
la Empresa, no con el propdsito de venderlos, sino para su uso dentro de la empresa. Por ejemplo, un ente
que vende abanicos, considera los abanicos que tiene para la venta como activo corriente, pero aquellos
abanicos que sean para el uso del personal de la empresa, seran considerados cono activo no corriente.

2 Intangible: Incorpéreo, sin materia. En contabilidad, un activo intangible lo constituyen, derechos como patentes de
invencion, derechos de autor, valores inmateriales como derecho de llave, etc.
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ACTIVOS
Resumen

Activo. Propiedad y derecho de |la empresa. Generan ingresos
Se clasifican en: Corrientes y No Corrientes
» Ejemplo de Ejemplo de Activos
B activo corriente Mo Corrientes

Efectivo Maguinaria
Invertarios Mobiliario v Equipo

Cuentas Por Cobrar Corto Plazo Equipo de Computo
Documentos Por Cobrar Corto Plazo Yehiculos
Herramientas Menores Terrenos

Otros Otros

Con lo estudiado hasta aqui, ya el estudiante debe estar familiarizado con el tipo de partidas que
componen el activo de una persona, una empresa 0 una Institucion. Cuando hayamos estudiado los demas
grupos, se procedera a estudiar como se registra en los libros de la empresa cada transaccion u operacién
realizada. Por ahora, debe el estudiante repasar todos los conceptos estudiados para que se le facilite el
aprendizaje de lo relacionado con el registro contable de las operaciones.

w Pasivo. Son todas las deudas y obligaciones a cargo del negocio o empresa. Al igual que en el caso
del grupo de activo, el pasivo también se clasifica en pasivo corriente y pasivo no corriente. Si
bien, la esencia de un pasivo consiste en que es una deuda u obligacion; de conformidad con las
normas internacionales de informacién financiera, existen otras caracteristicas o propiedades
inherentes a un pasivo. VVeamos:

Pasivos corrientes.
Un pasivo se clasificara como corriente cuando satisfaga alguno de los siguientes criterios:

Se espere liquidar (cancelar) en el ciclo normal de la explotacion de la entidad,;

Se mantenga fundamentalmente para negociacion;

Deba liquidarse dentro del periodo de doce meses desde la fecha del balance; o

La entidad no tenga el derecho incondicional para aplazar la cancelacion del pasivo durante, al
menos, los doce meses siguientes a la fecha del balance.
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En términos de este curso de Auxiliar Ejecutivo Contable, un pasivo corriente es aquella deuda
cuyo plazo para cancelarlo no exceda mas alla del ciclo normal de operacion de la empresa,
que es normalmente de un afio, y est& constituido por partidas adeudadas como consecuencia
de la operacion normal a que se dedica la empresa. Generalmente son producto de costos y
gastos.

Entre las principales partidas que componen el pasivo corriente, tenemos las siguientes:

Cuentas por pagar comerciales

Salarios por pagar

Documentos por pagar a corto plazo

Impuestos por pagar

Otros que el estudiante aprendera durante el curso y también en la préctica.

K KEKEEKLEK

Pasivos No Corrientes. De acuerdo con las normas internacionales de informacion financiera
todos los demas pasivos se clasificaran como no corrientes.

Entre las principales partidas que componen los pasivos no corrientes, tenemos:

Préstamos Bancarios

Documentos por pagar a largo plazo

Hipotecas por pagar

Otras partidas que el estudiante aprenderd durante su estudio asi como en la practica
profesional.

K KKK
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PASIVOS
Resumen

Pasivo. Deudas y Obligaciones de La Empresa. Producen Costos y Gastos.

Se clasifican en: Corrientes y No Corriertes

Ejemplo de Ejemplo de Pasivos

pasivo corriente Mo Corrientes

Cuentas por pagar comerciales Pasivos Bancarios

Salarios por pagar Documentos por pagar a largo plazo

Documentos por pagar a corto plazo Hipotecas por pagar

Ctros COtros

w Capital o Patrimonio. Entender el concepto de Capital o Patrimonio (términos que se pueden
usar indistintamente), es bastante facil. Se entiende por capital, a la diferencia entre el activo y el
pasivo. Es decir, la diferencia entre lo que se tiene y lo que se debe. Esta diferencia vendria a
constituir el aporte de los duefios, o sea lo que les pertenece, de todo lo que se tiene. Veamoslo
con un ejemplo. Si una Empresa tiene activos totales (bienes y derechos) por un monto de
$1.000.000.00 y pasivos totales (deudas y obligaciones) por $400.000.00, el capital o patrimonio
es de $600.000.00, que es la diferencia entre el activo y el pasivo.

Activo $ 1.000.000.00
Pasivo (-) 400.000.00

Capital o Patrimonio (=) $_600.000.00
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Lo anterior significa que, del $1.000.000.00 en bienes que posee la empresa (activo), Unicamente
$600.000.00 le corresponden a la empresa (Capital o Patrimonio), puesto que se deben
$400.000.00 (Pasivo).

De lo anterior obtenemos lo que en contabilidad se conoce como la ecuacién contable, que como

se vio, ésta es igual a: Activo menos Pasivo igual Capital (A — P = C), esta ecuacion
también se puede plantear de la siguiente manera: Activo igual Pasivo mas
Capital. Veamos:

Activo 1.000.000.00 — Pasivo  400.000.00 = Capital  600.000.00

Activo 1.000.000.00 = Pasivo  400.000.00 + Capital ~ 600.000.00

Al igual que el Activo y el Pasivo, el Capital o Patrimonio tiene su debida clasificacion; sin
embargo esta clasificacion se da cuando se trata de negocios organizados bajo alguna figura
juridica, por ejemplo Sociedad Anénima, Sociedad de Responsabilidad Limitada, Cooperativa,
etc. Cuando se trata de negocios propiedad de personas fisicas, no existe ningun tipo de
clasificacion cuya comprension implique alguna dificultad, ya que serd, tal y como se explico, la
diferencia entre el activo y el pasivo.

Gastos. Es importante que el estudiante comprenda bien, lo relacionado con este grupo. Este grupo
o familia de la contabilidad podria confundirse con otros que, aunque parezcan, no estan dentro
del grupo de los gastos. Por lo tanto, primero definiremos “gastos” y luego daremos algunos
ejemplos que nos aclaren mas ampliamente el concepto.

Gasto: Es toda aquella erogacion (salida) que llevan a cabo los entes economicos para adquirir los
medios necesarios en la realizacién de sus actividades de produccion de bienes o servicios, ya sean
publicos o privados.

Lo anterior significa que, no toda erogacion, salida o egreso constituye un gasto. Vedmoslo con
algunos ejemplos.

& Ejemplo 1. La empresa ABC, que se dedica a la venta de ropa de vestir, compré una
computadora para uso de su personal de oficina. En este caso, hay una erogacion o salida de
recursos, pero no un gasto. Esto es asi porque la computadora permanecera siendo Util por un
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tiempo prolongado en la empresa. En este caso, la empresa no incurrié en un gasto desde el
punto de vista contable, sino en la adquisicion de un activo no corriente.

Ejemplo 2. Una empresa, dedicada a la venta de computadoras, compré 20 computadoras para
venderle a sus clientes. De igual manera, en este caso la erogacion o salida de recursos, no
constituye un gasto. Lo anterior, por cuanto se constituye en el Inventario de Mercaderias de la
empresa, cuya inversion se ira recuperando con la venta de las computadoras. Por lo tanto, se
trata de la adquisicion de un activo corriente.

Ejemplo 3. Una empresa, que tiene una deuda con el banco, paga por concepto de abonos,
$10.000.00 por mes. Tampoco en este caso, los $10.000.00 constituyen un gasto. Se trata de un
dinero gque en algun momento ingreso a la empresa cuando nos otorgaron el préstamo y ahora
se esta devolviendo.

@

A continuacién veremos ejemplos de erogaciones o salidas de dinero que si constituyen gastos.
VVeamos:

Ejemplo 1.1. La empresa del ejemplo 1 anterior, que adquirié la computadora para uso de su
empresa, pagd por la reparacion de dicha computadora ya que tuvo algunos problemas que no
pudo solucionar. Se trataba de un dafio en la Tarjeta Madre de la computadora por
“apagonzazo” (se fue la corriente de pronto y regresd de pronto). En este caso, se trata de un
gasto.

Ejemplo 1.2. En este mismo caso, al finalizar el afio, la empresa hizo los célculos de lo que se
conoce como depreciacion®, y registrd el resultado de sus calculos como un gasto.
Efectivamente, como se vera en préximas lecciones; el transcurso del tiempo, el uso, y el
avance de la tecnologia, hacen que una porcién de lo que costd la computadora cuando se
compro, se convierta en un gasto.

Ejemplo 2.1. En el ejemplo 2 anterior, referido a la compra de las computadoras para la venta,
algunas de ellas se vendieron al crédito. Pasado un tiempo significativo, la empresa no pudo
cobrar parte del monto que le adeudaban por las computadoras. Esa parte que no se pudo
cobrar se convierte en un gasto.

Ejemplo 2.2. Continuando con el mismo caso del ejemplo 2; una de las computadoras presentd
un problema antes de venderla. Nuestro proveedor no se responsabilizé por el problema y para
poder venderla se tuvo que pagar por una reparacion. Esa erogacion constituye un gasto.

@

® Depreciacion. Este tema serd tratado con todo detalle en este curso.

GRUPO MIRANDA - CONSULTORES EMPRESARIALES
WWw.grupomiranda.co.cr

9




LECCION 4

Por: Félix Miranda Quesada

@

Ejemplo 3.1. En el caso del ejemplo 3; la empresa hizo un pago al banco por la deuda que

tiene en el mismo por $13.000.00. $10.000.00 es un abono a la deuda y $3.000.00 de

intereses. En este caso solo los $3.000.00 constituyen un gasto.

& Ejemplo 4.1. Se pagaron los sueldos del mes, el agua, la luz, y el teléfono. Esos egresos
constituyen gastos.

& Ejemplo 4.2. Se compro papeleria y utiles de oficina para consumo del mes. Estos conceptos
constituyen gastos.

Conclusion. Después de analizados los ejemplos anteriores, podemos concluir que no todas las

salidas o egresos, son gastos. Los gastos son aquellos, cuya recuperacion no es facilmente

identificable y en los que su consumo es casi inmediato, generalmente no més alla de un mes.

Ingresos. Este grupo o “familia” de la contabilidad también tiene algunas particularidades que
requieren de un buen andlisis. Para efectos contables, debe entenderse por ingresos, todo flujo de
recursos econémicos que ingresan a la empresa como resultado de las actividades propias y
recurrentes de su operacion habitual y, eventualmente algunas actividades que, aunque no sean
recurrentes, estan relacionadas con éstas. Algunos casos de flujos de recursos que llegan a la
empresa, no se consideran ingresos. Con los ejemplos que siguen se entendera ain mejor.

& Ejemplo 1. El gerente de la empresa decidi6 vender una computadora que no se estaba

utilizando ya que se redujo el personal de oficina. Los ingresos provenientes de dicha venta no

son un ingreso. En este caso, se esta sustituyendo un activo no corriente (equipo de computo),

por otro activo corriente (efectivo).

Ejemplo 2. La empresa realiza ventas al crédito. Los abonos recibidos de sus clientes no son

un ingreso. Aqui se tiene la sustitucion de un activo corriente (cuentas por cobrar) por otro

activo corriente (efectivo).

& Ejemplo 3. La empresa solicit6 al banco un préstamo por $1.000.000.00. Este préstamo le fue
aprobado. El dinero recibido por ese préstamo, no constituye un ingreso. En este caso se esta
generando un pasivo no corriente (préstamos bancarios por pagar).

@

A continuacion veremos ejemplos de flujo de recursos hacia la empresa que si constituyen
ingresos. Veamos. Dentro de los principales rubros de ingresos en las diferentes empresas
tenemos:

& Venta de Mercaderias
& Venta de Servicios (Transportes, Mecanica, Cine, Radio y Television, etc.)
& Honorarios Profesionales (Médicos, Abogados, Ingenieros, Contadores, etc.)
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Comisiones Ganadas
Intereses Ganados
Alquileres Ganados

Obsérvense otros ingresos en los siguientes ejemplos:

]

@

@

Ejemplo 1.1. En el caso del ejemplo 1 anterior, la computadora que el gerente decidié vender
estaba registrada en los libros de contabilidad por un monto de $1000.00; sin embargo, el
gerente logro obtener por ella $1.100.00. En este caso, los $100.00 adicionales al valor de
registro en los libros se considera un ingreso.

Ejemplo 2.1. En el caso del ejemplo 2 anterior, la empresa tiene como politica cobrar un 2%
mensual sobre los saldos de las cuentas por cobrar que presenten atrasos (morosidad). Si bien
el cobro del abono o cancelacion de la cuenta no es un ingreso, los intereses cobrados si
constituyen un ingreso.

Ejemplo 3.1. Una empresa se dedica a la venta de abarrotes. El ingreso de esta empresa es, por
lo tanto, por la venta de los productos de abarroteria. Dicha empresa posee un camion y le
ofrece a sus clientes el servicio que, aungue se los cobra, lo hace a un precio muy comodo. Los
flujos de recursos que se generan por ese concepto, aunque no son muy frecuentes constituyen
un ingreso.
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